TETA WEB
Dodanie planu urlopu

Prezentacja dodania planu urlopu
Profil UTH Pracownik



Ponizsza prezentacja w sposob skrotowy omawia funkcjonalnosc
dodania planu urlopowego w systemie TETA WEB w UTH Radom.
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Whniosek o plan urlopowy
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Whniosek o plan urlopowy cd.

Nastepnie nalezy:
* klikng¢ na przycisk Przeslij lub Wycofaj (opcja przeslij oznacza wystanie wniosku do
akceptacji przetozonego)

Pasek postepu informuje o statusie wniosku o plan urlopowy
(20% - zarejestrowany, 50% - przestany do przetozonego, 100% - zatwierdzony).
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Plan urlopu — stan zaplanowanego urlopu

Stan zaplanowanego urlopu (zatwierdzonego przez przetozonego) mozna sprawdzic¢ na
zaktadce Whniosek o plan urlopowy.

W ponizszym przyktadzie pracownik ma do dyspozycji 28 dni z czego 4 zaplanowat i zostaty zatwierdzone.
Pozostate 19 dni, o ktore wnioskuje, nie zostaty jeszcze zatwierdzone przez przetozonego.
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Plan urlopu - sprawdzenie statusu wniosku

Wychodzac od strony startowej przechodzimy kolejno:
* Moje urlopy
* Plany urlopowe

Ponizsza lista prezentuje wnioski o plan urlopu pracownika wraz ze statusami.
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