Instrukcja — E-ustuga ,, Karta obiegowa UTH Rad.” (Biblioteka lekarska, Domy Studenta, Biblioteka
Giowna)

1. Logowanie do systemu System e-ustug dostepny jest pod adresem:
www.e-uslugi.uniwersytetradom.pl

Po wejsciu w powyzszy link uzytkownik zostaje przekierowany do witryny ze strong powitalna.
W lewym panelu dostepny jest przycisk ,Zaloguj”, po kliknieciu w ktéry uzytkownik zostaje
przekierowany do strony logowania w domenie uczelni. Po wpisaniu poprawnych
poswiadczen, w postaci loginu oraz hasta wykonuje sie przekierowanie do listy zadan systemu
eustug. Login i hasto uzytkownika sg takie same jak do Wirtualnej Uczelni. Na tym etapie moze
pojawi¢ sie na ekranie komunikat ,Workflow prosi o pozwolenie.” - akceptujemy go
przyciskiem ,,Zezwél” (Ekran ten moze pojawic sie podczas pierwszego logowania).
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Ponadto mozliwe jest przejscie do systemu bezposrednio ze strony Wirtualnej Uczelni. Po
kliknieciu w odpowiednig zaktadke uzytkownik zostaje przekierowany do listy zadan e-ustug bez
potrzeby ponownego podawania poswiadczen.
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2. Po zalogowaniu wyswietli sie ponizszy ekran tj. widok listy zadan
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3. Zadan bedzie tyle ile obiegdw rozpoczeli studenci tj. tyle ile elektronicznych dokumentéw
przestali studenci do danego pracownika.

4. Informacja o pojawieniu sie nowego zadania powinna réwniez zosta¢ wystana na imiennie
skrzynki pocztowe pracownikéw biorgcych udziat w danym obiegu.

5. Aby rozpoczgé sprawdzanie danego zadania/obiegu nalezy klikngé na jego nazwe lewym
przyciskiem myszy.

6. Witedy przechodzimy do kolejnego ekranu, w ktérym nalezy klikngé przycisk ,,Przypisz do
mnie”.
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Nastepnie nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjami pojawiajgcymi sie na ekranie.
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