OGLOSZENIE O PRACE

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego
poszukuje osoby na stanowisko:

STARSZY KSIEGOWY

Warunki pracy:

praca w pelnym wymiarze czasu pracy

e zatrudnienia na podstawie umowy o prace

e praca biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin

e miejsce pracy: ul. Malczewskiego 29, Radom
Wymagania:

wyzsze wyksztalcenie (preferowany kierunek: ekonomia, rachunkowo$¢, finanse)

minimum ok. 8-letnie do$§wiadczenie w na stanowisku zwiazanym z ksiggowoscia

znajomos¢ zagadnien z zakresu rachunkowosci i prawa podatkowego

mile widziane doswiadczenie w jednostce sektora finanséw publicznych oraz w rozliczaniu projektow
finansowanych z UE

znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera, w tym oprogramowania biurowego MS Office
umieje¢tnos¢ obstugi oprogramowania ksiggowo-finansowego (dodatkowym atutem bedzie znajomosé
systemu TETA)

dobra organizacja pracy, umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu, samodzielno$¢ w realizacji zadan,
rzetelno$é, systematycznos¢, odpowiedzialnos¢, kreatywnosé

Zakres obowiazkow:

ksiggowanie i rozliczanie dokumentow (faktury kosztowe, sprzedazy, wyciagi bankowe, listy ptac,
delegacije)

kontaktowanie si¢ i wspOlpraca z instytucjami zewngtrznymi

rozliczenia i sporzadzanie deklaracji podatkowych (JPK, VAT7, VAT UE, CIT-8),

nadzor nad prawidlowym obiegiem dokumentoéw ksiegowych

analiza 1 weryfikacja zapiséw na kontach ksiegowych

sprawozdawczo$¢ zewnetrzna (W tym GUS, MEIN)

przygotowywanie przelewow bankowych

przygotowywanie zestawien, raportow, analiz w razie potrzeb

Wymagane dokumenty:

cv

list motywacyjny

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoS$ci prawnych oraz 0 korzystaniu z petni
praw publicznych

o$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie przekazanych danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych

Termin i miejsce skladania ofert:
Oferty prosimy sktada¢ do dnia 29 grudnia 2023 r. w Dziale Kadr URad., adres: 26-600 Radom ul. Malczewskiego
29 pok. 6,7,8 osobiscie lub przestaé pocztg (decyduje data wptywu dokumentow) badz na adres e-mail:

kadry@uthrad.pl.
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