OGLOSZENIE O PRACE

Uniwersytet Radomski im. Kazimierza Pulaskiego poszukuje osoby na stanowisko:

Specjalisty do spraw zakupéw w Dziale Aparatury, Zaopatrzenia i

Transportu

Warunki pracy:

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
praca biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin,
miejsce pracy: ul. Malczewskiego 29, Radom.

Wymagania:

Do

wyzsze wyksztalcenie,

minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy zawodowe;j,

znajomos¢ zagadnien z zakresu dokonywania zakupow, w tym przygotowywania
dokumentacji przetargowej, zgodnej z ustawag Prawo Zamowien Publicznych oraz
aktow wykonawczych do niej,

umiejetno$¢ szacowania cen, udziatu w komisjach przetargowych, dokonywania
wyboru wykonawcy, przygotowanie uméw zakupu

mile widziane inne kwalifikacje zawodowe: szkolenia z zakresu zamowien publicznych,
z zakresu sporzadzania umow zakupu, z zakresu zakupdéw ponizej progéw PZP
znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera, w tym oprogramowania biurowego
MS Office,

dobra organizacja pracy, samodzielno§¢ w realizacji zadan, rzetelnos¢,
odpowiedzialno$¢, kreatywno$¢, komunikatywno$¢, umieje¢tnos¢ pracy w zespole.

najwazniejszych zadan bedzie nalezalo:

opracowywanie dokumentacji przetargowych:

O Szacowanie cen,

o przygotowanie wnioskéw przetargowych ponizej 130 tys. zt netto jak i
powyzej,

opracowanie Specyfikacji warunkdw zamowienia,
opracowywanie Kryteria oceny ofert
opracowanie draftu umow

o udziat w komisjach przetargowych,

Dokonywania planowanych i biezgcych zakupéw materiatéw, przedmiotéw
nietrwatych, srodkdéw trwatych i aparatury oraz ustug dla wszystkich sfer dziatalnosci
Uczelni.

Posiadanie i state uzupetnianie wiedzy w zakresie obowigzujacych aktéow
normatywnych, przepiséw i instrukcji dotyczacych organizacji transportu,
zaopatrzenia i gospodarki materiatowej oraz gospodarowania aparatura dydaktyczng
i naukowo badawczg w Uczelni.

Prowadzenie procesu planowania, zamawiania, realizacji i rozliczania finansowego
zamowien w obszarze logistyki Uczelni w systemie elektronicznym z wykorzystaniem
Zintegrowanego Systemu Informatycznego TETA.

Prowadzenie obowigzujgcej ewidencji i sprawozdawczosci zwigzanej z gospodarka
aparaturowa, zaopatrzeniem materiatowym i ustugami.
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Wymagane dokumenty:
e CV,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

e os$wiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie przekazanych danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawa
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych.

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty prosimy sktada¢ do dnia 8.01.2026 r. w Sekretariacie Kanclerza Uniwersytetu
Radomskiego, adres: 26-600 Radom ul. Malczewskiego 29 pok. 218 osobiscie lub przestaé na
adres e-mail kanclerz (w domenie: urad.edu.pl)

Informacja:
W Uniwersytecie Radomskim im. Kazimierza Pulaskiego przyjeta zostala procedura zgloszen
wewnetrznych dotyczacych naruszenia prawa i podejmowania dziatan nastepczych, dostgpna na stronie
BIP Uczelni.
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